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Die innovative Verwaltungs-Software

2.0 Direktbestellung

Mit der Direktbestellung kénnersie schnell und einfackine Bestellung der/des gewiinschten Artikedgekt
beim jeweiligen Lieferanten aufgebemhne (sofern alle Stammdaten richtig gepflegt sind) andere Schritte
ausfuhren zu missen

2.1 Artikelkatalog

In den Artikelkatalog gelangen Sie Uber das Modul:

Direktbestellung Artikelkatalog

Es o0ffnet sich die -Madhke&«e,.Riat@aktolgegst el | ung

A - Anforderungsschein ~ (@) [ Direktbesteling - @] Bavaufrag »  Druckaufirag ~  Inventarkartei +  Fachiiteratur ~  KFZ-Reservierung = Raumreserverierung ~  Fundbiro  Helpdesk ~ € [DWILCEK]

Direktbestellung - Artikelkatalog

Nach folgenden Kiitierien kann gesucht werden: o
Artikelnummer, Bezeichnung, Herstellerbezeichnung, Bestellnummer, EAN, Langtext, Modellbezeichnung, Synonyme

=] Bereits im Warenkorb!

Suche > Persbnlicher Warenker
e N B

Handbuch == ‘Warengruppe => Unterwarengruppe ==
Alle Handbiicher . Alle Warengruppen - Alle Unterwarengruppen

Ligferant >

Alle Lieferanten

i Artikekatalog drcken
Es wurden 92 Artikel gefunden. [ Ariekatiog ancken |
Gltiger Mengeneinheit /
Artikelr B Hersteller/Modell Bestand B Inhalt
ikelnummer  Bezeichnung et ruttapreis
Briefumschiag CB o. Fenster Packung
711 SCO £ d
¢ mit Klebestreifen " o o) (1000 Stk ) St 1.0 .
Coca Cola MICHELIN
6184 AEG 50,00 €131 6 Flascher
8 koffeinhaltiges kaltgetr.nk 24 e - -
A
DELL XPS E300 Verpackung
200 - - .
l 0006880 A R DATA 200 €000 o STCK 100 [Hl
sorsien et IKEA oo0  eoon P Terek 100 [El
o o braun ' ST sy
J 4575483432 prene IKEA 4,00 €0,00 fatentt
4 Gl s €000 Lo STCK 1m0 [
4575483432 preneiutl IHEA 31,00 €0,00 fanen it
o lichtgrau : =T sy SIES 1.00 .
E wraigaezy | DYESUA s o coop Maontl
L2 575 - { €00 STCK N |
) Drehstuhl Hay Star Il Karton {
¥ 62162168 R Drehstuhl Happy IKEA 4,00 €0,00 o STCK 1,00 .
i blau Stk)
@ Drehstuhl Happy Star Il Karton {
3 581238 - IKEA 001.00 €000 STCK 100 [Hl

Abbildungl: Direktbestellung Artikelkatalog

Alle Stammdaten fir die WebApp mussen zuvor in der Cligtsion
gepflegt sein, da die WebApp die Stammdaten der Ciéatsion benutzt. Aufgrund
i) dessenist das Bearbeiten dieser Stammdaten ausschlie8lich in der Gergion moglich. 5
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Die innovative Verwaltungs-Software

Hier werden lhnen alle Artikel angezeigt, die Sie in Ihrer Direktbestellung erfassen kénnen.
Der Preis der Artikel in der Direktbestellung bezieht sich auf Rlezis beim gultigen Lieferanten.

Die Auswahl der Artikel kdnnen Sie nowkiter einschranken, indem Sie die Suchleiste benutzen oder durch die
Handblcher, Warengruppeoder Unterwarengruppen die Artikel selektieren.

Damit die Artikel in der WebApp ezbeinen, muss in der ClieiMersion ein Hakchen be’
Far Webshop freigeben J€Se€tzt werden.

Hier kdnnen Sie dann nachdem Sie die Menge angegeben haben, durch einen Klick ai{=] enButton, die
Waren in den Warenkorb legen.

Nachdem Betétigen desButtons 6ffnet sich folgende Maske:

Folgender Artikel liegt jetzt in Inrem Warenkorb:

Ablageschale

Leitz -blau-
Art -Nr:85641
Menge: 1.00 Stiick

Einzelpreis: 1,773100 €
Gesamtpreis: 1,773100 €

[ zuick [ Zum Warentons |
Abbildung2: Artikeltibersicht

Wenn Sie aum klicken gelangen Sie wieder auf die vorherige Maske.

Wenn Sie au klicken gelangen Sieum Warenkorb.

7 In der Systemdatei der kizntversion kann eingestellt werdemb nur Artikel §
mit gultigen Lieferanten, Lieferantenzuordng
oder alle Artikel angezeigt werden sollen.

Stand: April 2016 4 ©r+w data 2016
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2.2 Warenkorb(Direktbestellung)

Das Modul ist Uber den folgenden Weg ansteuerbar:

Direktbestellung
Bedarfssielle >> Betreff > Zimmer >>
10.2| Hauptamt = Toner - 1| rwdata -
Sachkonto => Kostenstelle >> Produkinummer =>
522120 | Aufwendungen fr Strom = 100011060100 | Beschaffungen ~ OKTR | ~
Zusatz >
4
zuriick 16schen besiellen
Warenkorb
Artikelnummer Bezeichnung gilltiger Lieferant ~ Anzahl Einzelpreis Gesamipreis

Adenomd
o & 30,0200 enomdsr MISCO 1.00 - €0,00 €0,00
Leiz 12 am
[ Atenordner, 5 cm breit
o & 081511 enoraner, © e bret MISCO 1.00 - €0,00 £€0,00
\ Ringbuch, Leitz

| Mindestbestellwert far MISCO €000 €0,00
Gesamipreis - Netto: €0,00

Mehrwertsteuer: €0,00

Gesamipreis - Brutto: €0,00

Abbildung3: Direktbestellung Warenkorb

Es 6ffnet sich die Maske ,Direktbestellung®

Dort koénnen Sie die Bedarfsstelle, das Sachkonto, den Betreff, die Kostenstelle, das Zimmer und die
Produktnummer die in der Clientversion hinterlegt isauswéahlen.

Die Menge der Position kamnmachtraglich noch veréandert werden, indem mam dem Felc o (S8 die neue
Anzahl durch den griinen Button bestétidourch Klicken des roten Buttons wird die Positigeldscht.

Uber den —Button gelangen Sie zurtick in den Artikelkatalog und kdnnen weitere Artikel in den
Warenkorb legenDie Bestellung wird noch nicht ausgefihrt !

i Arfikekatalog drucken
Es wurden 92 Artikel gefunden. _
Gilltigar ) Menganeinheit /
A Bestand Bruttopreis  Inhait
Ligfarant Menge
Brisfumschisg C6 o. Fenster Packung
711 C € /i
¢ mit Kiebestreifen Misea R 000 1000 Stk ) s 100 [l
Coca Cola MICHELIN
6184 AEG 50,00 €1.31 6 Flasche
9 koffeinhaltiges kahgetrnk  CB4 . e e =
A
» DELL XPS 8200 R ~ Verpackung
l 0005EGY Ererrin FW DATA 2,00 €om0 o STCK 100 [El
iz o IKEA 0.00 gopo ‘ot STCK 1,00
. braun : ST stk ' -
roommeaz Dooen IKEA 4,00 cogp fonlt
- Gelb : SO stk T 1,00 -

Abbildung4: Artikel Direktbestellung

Stand: April 2016 5 ©r+w data 2016



Mit wird der komplette Warenkorb entleert

Klickt manauf den
Lieferanschrift
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—Button o6ffnet sich das Fenster fir

Rechnungs- und Lieferanschrift
Rechnungsanschrift >
10.1| Beschaffung -
Krefeld - Bockum
Beschaffung
Rechnungsanschrift 3
Auf der Teststraae 6

47800 Krefeid

Lieferanschrift >

10.1| Beschaffung =
Krefeld - Bockum
Beschaffung
Lieferanschrift 3
Auf der Teststrade 6

47800 Krefeld

e

Abbildung5: Anschriften

die Erfassung der

Hier werden die Anschriften der ausgewahlten Bedarfsstellergeschlagen

Diese kdnnenSie manuell anpassen.

Wenn Sie aulEZZ3 klicken, dann gelangen Sie wieder in den Warenkorb.

Erst mit Klickauf BE=E | wird die Bestellung ausgefiihrt und vollstandig abgelossen.

Ihre Bestellung wurde angelegt. Sie konen den Auftrag nun an den bzw. die Lieferanten tibermitteln.

n AEG - Auftrag mit der Nummer. 20140306 wurde angelegt.

Uberden .- Button kann die Bestellungausggedruckt werden

P
AT

e[ Trmu emares

foiam: o7 eecrameg

e

oot RS

|

e [ S | Wangs | Wotorrom |

T [Aiagescraie STCK 7
Lanz 2o

Brutio Prais.
\.w€| 235€

| Gesampreis - Watio

189€

[ET3

[Gesampres - Briso

225¢€

Mit freundichen Grissen
m Aty

Rl Johannes

Abbildung6: Ausdruck

Stand: April 2016
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Die innovative Verwaltungs-Software

Wenn Sie auf® klicken,wird dem Lieferanten didestellung per Emaiugesandt

Di esen Vorgang mbestitgen Si e mit , OK*®

Die Seite auf sql2008r2 meldet:

Email an Lieferanten senden?

OK Abbrechen

Abbildung7: Email Bestéatigung

Wenn dieser Vorgang erfolgreich abgeschlossen ist, erscheint ein Bestatigyngsptass Sie durch eineni¢k
wieder ausblendenkdnnen.

!I Die E-Mail wurde versendet

Damit ist Ihr Bestellorgangabgeschlossen.

Wenn Sie nur einen einzigen Artikel benétigen, kénnendsésen auch Uber die Artikelirage anfordern. Dort
kénnen Sie sofort eineAnforderungsscheirerstellen, ohne den Artikel in den Warenkorb legen zu mussen.

Stand: April 2016 7 ©r+w data 2016



y OMM,.SOFT@

Die innovative Verwaltungs-Software

2.3 Artikelanfrage

Um i n

di ef rAgti*kelua gel angen

Direktbestellung

Eso6 f f net sich dind rMagskKe , Art
Artikelanfrage
Bezeichnung > Bezeichnung2 > T € (O
EZ Artkelsehon im Aricelkataiog
vorhanden ist.
Mengeneinheit >> Mehrwertssteuer >>
Stck - Menrwertsteuer 19 % - Bei Klick auf "Artikelkatalog"
wird automatisch nach der
Menge > Preis > eingegeben Bezeichnung
gesucht
20 1.29
Artikelkatalog
Bedarfsstelle >> Mitarbeiter >>
10.2| Hauptamt - Wilcek, Danny -
Sachkonto >> Haushaltsjahr >
501100 | Bezge der Beamten - 2015 H
Kostenstelle >> Produktnummer >>
100011060099 | fiktiver Serviceaufirs v 3030 04 01 | Haushalts- und Betrieb: v
Bemerkung >
10 Blau
10 Rot
y
e

Abbildung8: Artikelanfrage

Dort muss man dem Artikel eine Bezeichnung geben.

gehen Sie

Artikel Anfrage

kel a

das

Die auswahlbare Felder- Mengeneinheit, Mehrwertstear, Sachkonto, Kostenstelleroduktnummer beziehen
sich auf die Stammdaten der Clientversion.

Danach kénnen Sie die gewlnschte Menge und den Preis ddseirangeben.

Die Bedar$stelle und der Mitarbeiter sindus den in der Client hinterlegten Daten des angemeldeten Users

eingefiigt.Sachkonto, Kostenstelle und Produktnummer kdnnen zusatzlich angegeben werden.

Indem  Sie
Genehmigung.

auf klicken, wird der Anfordeungsschein erstellt und warteauf die

Fur das Genehmigungsverfahren Punkt 1.5 ,o0offene
T Fir das Genehmigungsverfahren verweisen wir auf das Handbuch
: » WebApmf orderungsschei n“—oRFdrinte Be5t,e)
)

Stand: April 2016
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2.4 Dbestehende Artikelanfragen

I n das

Mo dul N

Direktbestellung

bestehend

bestehende Artikelanfragen

¥ Nummer

2014362

2014361

2014315

2014218

2014190

2014185

2014175

2014174

2014173

2014162

1 2 ==

Abbildung9: bestehende Artikelanfragen

Es o6ffnet

Datum Bedarfstelle  Betreff

20102015 101

20102015 101

16.10.2015 102

12102015 101

09102015 101

07.102015 101

11052015 101

11052015 101

01.042015 101

19112014 102

Artikel Anfrage
Artikel Anfrage
Artikel Anfrage

Artikel Anfrage
Artikel Anfrage

Artikel Anfrage
Artikel Anfrage
Artikel Anfrage
Artikel Anfrage

Artikel Anfrage

sich

Bestehende Artikelanfragen

Zusatztext

Raulf, Johannes
Raulf, Johannes
Wilcek, Danny

Raulf, Johannes

Thommessen,
Nikolai

Raulf, Johannes
Raulf, Johannes
Raulf, Johannes
Raulf, Johannes

Herr Raulf

di e

- Topf

-Biroklammern

-Donuts

-fg

- Test

adsadsad - 12312

-asdas

Dringend - Blumentopferde

Herr Raulf -asdasda

EERERE P EOER

Maskné ., best ehende

Sieuhtert i kel anfragen® gel angen

Arti kel anfrage

Hier erhalt man eine Ubersicht der Artikelanfragen alesn Anforderungsschein under Direktbestellung.

Uber den/® . Button, kdnnen Siglie Artikelanfrage ausdrucken.

rw M

Aetordrunganummer: 2014362

Zeichen und Datum s Schveoens: 20102015

iarmater 1 [Raut, Jonannes

ok 1 Amt I

[Betert [Avie Anirage

Bemerkung:

[Lane] Artikel Einhoit | Menge | Netto-Prois | Brutto-Preis

| T Im,,: 53 5[ sooe  ses0€]
Gesamipreis - Netto 5000€
Mehrweristever 950€
Gesamipreis - Bruto 5950€]

Sete 111

Abbildung10: Ausdruck Artikelanfrage

Stand: April 2016
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Die innovative Verwaltungs-Software

Uber die Systemdatei in der Clientversion steuern Sie, ob Sie nur lhre eigerektt@stellungen sehen oder ob

Se alle die von lhrer OE erstelltebirektbestellungen sehen. Diese Einstellung gilt sowohl fur das komplette

Anforderungsscheinmodul, als auch fur das komplette Direktbestellungsmodul.

K Systemdatei bearbeiten

Standardvorgaben | ‘ Standardvorgaben Il ‘ 5 d | WEB Anf gsschein/Direktb g ‘ Beschaffung
Lag g | 9 KFZ - R 9 | g | Bauhof 9 Sprungfelder | Pflichtfelder |
Anforderungsschein - Vorgabe Handbuch > l:l
Anforderungsschein - Vorgabe Lagerartikel > [CIHST / SK sperren
[] Anforderungsschein - Lieferdatum sperren
Ant gsschein - Berechtigung zu prifen >

Anforderungsschein - Berechtigung zu genehmigen > | 1024 ...‘ ‘ 0 ...‘ ‘ 0 ...‘ | 0 ...‘ | Q ...‘

Anforderungsschein Mitarbeiter - Preise/Bestande anzeigen
Anforderungsschein Mitarbeiter - man. Artikel sperren
Anforderungsschein Handlager aktivieren

[] Anforderungsschein Ubergabe bei fehlendem Etat sperren

Anforderungsschein / Direktbestellung - Anzeige
@ nur Mitarbeiter (O OE des Mitarbeiters

Abbildungl1: Systemdatet Client

Stand: April 2016 10
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Grundeinstellungen

Einstellung auf
anderen Benutzer
kopieren

Systemdatei prafen

©r+w data 2016



2.5 Auftragserledigung

Um in dasMo d u |
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+sAuftragserl edigung®“ zu

Direktbestellung Artikel Anfrage

Auftrage erledigen

Aufirag von >
10

Datum von > Datum bis >

x

Auftrag bis >

10

Vorgabe Lieferdatum >

x &

Es wurden 152 Auftrage gefunden

T Nummer  Datum

20140161 25082015

204082 07.102015

20140163 07102015

20140184 07102015

20140186 08.102015

20140167 00.10.2015

20140168 09102015

20140188 09102015

2040170 09102015

20040171 09102015

20140172 08.102015

Bedarfstalle

101

101

Botraff

Abbildung12: Auftrage erledigen

Es o6ffnet

S

i c

h

F fitem

di

Zuriickset

Listarant

IKEA

BECHTLE
MSCO

HEIDELBERG

BECHTLE
MSCo
HOFFMANN
HEIDELBERG
CONRAD
IKEA

BECHTLE

e

zen

Bastaller

Raull Jo

nas

Thommessan,
Nikola

Thommessen
kol

Thommassen
Mol

Raull,Jahannes
Rauil, Jahannes
Rault Jahannes
Raull, Jonannes
Raut, Jonznnes
Raul, Johannes

Raull Jahannes

Ma s k e

152 Aufirage erledigen

,», Auf tréage

Hier kdnnen & nach AuftragsnummerrDatum undLieferanten selektieren.

Indem Sieauf den = —Button klickenwird der Auftrag gedruckt

[ —
Misca Germany Inc P -
Po— e
o -
. gt Sy o
P
A o 1as0ams
e |1 Rau. sanannas
T Hauptart
Berar
Ceterant. | WiSCO.
Berehing
Nr. Artiol Einhait | Menge | Brutta-Prois
[Ronenorner STOR 7 170e Z0ze]
[Ringtuen, Leaz
Gesarmipres - Netio e
[
Gesarmipres - Brufs 202€)
M froundichen Geillan
im Aulirag
Rou, Johannes
st

Abbildungl3: Druck Auftrage erledigen

gel angen, klicken

erl edi gen*”

Wenn Sie auf® klicken, schlieBenSi den Auftrag abund bestatigendamit, dass dieBestellung vollstandig

erledigtist.

Stand: April 2016
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2.6 Bestellubersicht

Um in das Modul .Bestell dbersicht®“® zu gel angen, klicken

Direktbestellung

Bestelllibersicht

bestehende Auftrdge

Bedarfsstelle >> Lieferant >> Mitarbeiter >
[0 A Reklamation [0 @ stornierte 0 @ erledigte
Es wurden 247 Auftrage gefunden —
¥ Nummer  Datum Bedarfstelle Betreff Lieferant Besteller

20140310 16102015 101 AEG Rauti, Johannes mlEas o
20140309 15102015  10.1 AEG Rault, Johannes B A @
20140308 15102015 0.1 AEG Raulf, Johannes BEEI A o
20140307 15102015  10.1 AEG Rautf, Johannes ElEas o

20140306 15102015 101 AEG Raulf, Johannes EAE

20140304 14102015 108 IKEA Rault, Johannes mEas o
20140303 14102015 102 IKEA Rauli, Johannes EEas o
20140302 14102015 101 IKEA Rautf, Johannes alEas o
20140301 14102015 102 IKEA Rauti, Johannes mlEas o

20140300 14102015 101 IKEA Rautf, Johannes mE s e

[
]
©
-]
[
B oveows s o e rautsoemes  (EIEEEE A ©
°
©
[
[
e
©

20140299 14102015 101 IKEA Raulf, Johannes EAE

Abbildungl4: bestehende Auftrage

Es offnetsicdi e Maske ,bestehende Auftrage*”

Hier kbnnen Sie zunachst nach Bedarfsstelle, Lieferadt Mitarbeiter selektieren

Uber den & -Button, kénnen Sie den Auftrag ausdrucken.

[
t—
s YR p—
Pl premri
it T s
el
[——
St o o et P
- TR o
oErAm 101 [Bescratong
et
Do [ne
e
o] ] onen | wengs | Meno-pres | srutorren |
o oK W ime ame
Lot i
e T

P

Abbildungl5: Ausdruck bestehende Auftrage

Stand: April 2016 12 ©r+w data 2016
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Uben den Button i , kbnnen Sie den Auftrag an déneferanten senden. Danach wird das Sendungsdatum
in dem Buttoneingeblendet .

Mit dem Button A konnen Sie die Maske , Reklamation*® 6f fnen.

Reklamation

Grund >> forion
Ware beschadigt v
Zusatz >
/
Datum  Uhrzeit Aktion Bemerkung

Abbildungl6: Reklamation

Hierkdnnen Sie den Grund der Reklamation sowie einen Zusatztext hinzufuigen.

Indem Sie auf | &0 Klicken, starten Sie die ReklamatioBadurch wird der [ Button in
den bestehenden Auftragen ratnd die Lieferant bekommt eine Reklamationsemail

Reklamation
Ware beschadigt s
2Zusatz >
I e
Datum Uhrzeit  Aktion Bemerkung

19.10 2015

19.10.2015

Abbildungl7: Reklamation 2

Auf kdénnen $e Uber das Zusateld den aktuellen Status der Reklamatinachhalten

Wenn Sie auf klicken schlieRen Sie die Reklamation ab.

Reklamation

Datum  Unzelt  Aklion Bemerkung

19.10.2015

Wars fehlarrei

1910 2015

19.10.2015

1910 2015

Abbildung18: Reklamation 3

Der Reklamationsbutton ist nun griin hinterlegl] .

Stand: April 2016 13 ©r+w data 2016
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2.7 Wareneingang

Um in den,Wareneinganj zu gelangenklicken Sie auf:

Direktbestellung Wareneingang

Wareneingang
10 ¥ | Eintrage anzeigen Suchen

Nummer  Datum Bedarfsstelle Betreff Mitarbeiter Ansprechpartner  Lieferant
20140313 19102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes BECHTLE .
20140312 19102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes Mmisco .
20140311 16102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140310 16102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140309 15102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140308 15102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140307 15102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140306 15102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes AEG .
20140305 15102015 101 Raulf, Johannes Raulf, Johannes IKEA .
20140304 14102015 108 Raulf, Johannes Raulf, Johannes IKEA .

1 bis 10 von 150 Eintragen Zurick 1 2 3 4 5 .15 Nachste

Abbildungl19: Wareneingang

Es offnet sichdiMas ke , Wareneingang®*

In diesem Modul kbnnen Sie den Wareneingang verbuchen. Hieiranen Sie zunachst Giber das Suchfeld nach
offenen Bestellungen suchen.

Wenn Sie auf [@] Kklicken, dann gelangen Sie in den Auftrag

Schnelliibergabe fiir Auftrag: 20140313

E—

Datum von >> Lager >> }

Los Pos Bezeichnung bestelt bisher gel offen
Aktenordner

0 1 1,00 0,00 1,00
2 cm breit

Abbildung20: Schnellibergabe

Um den Wareneingang zu tatigen, miussea 8inachst das Eingangsdatum sowie das Ziellager ang&bem.ager
werden aus der Clientversion gezogen.

Datum von >> Lager >>

20.10.2015 i Hauptlager =

Abbildung21: Lager / Datum

Wenn Sie anschlieRend aL klicken, dann schlieBen Sie die Bestellung durch Bestatigung des
Wareneingang ab.

Stand: April 2016 14 ©r+w data 2016



