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2.0  Direktbestellung 
 
Mit der Direktbestellung können Sie schnell und einfach eine Bestellung der/des gewünschten Artikel/s direkt 
beim jeweiligen Lieferanten aufgeben, ohne (sofern alle Stammdaten richtig gepflegt sind) andere Schritte 
ausführen zu müssen. 
 

2.1  Artikelkatalog  
 
In den Artikelkatalog gelangen Sie über das Modul: 
 
 
 
 
 
 
Es öffnet sich die Maske „Direktbestellung – Artikelkatalog“. 
 

 
 
 

 
Abbildung 1: Direktbestellung Artikelkatalog 

 
 
 
 
 
 
 

Artikelkatalog 
 

Direktbestellung 

Alle Stammdaten für die WebApp müssen zuvor in der Client-Version  
gepflegt sein, da die WebApp die Stammdaten der Client-Version benutzt. Aufgrund  

dessen ist das Bearbeiten dieser Stammdaten ausschließlich in der Client-Version möglich. 
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Hier werden Ihnen alle Artikel angezeigt, die Sie in Ihrer Direktbestellung erfassen können. 
 
Der Preis der Artikel in der Direktbestellung bezieht sich auf den Preis beim gültigen Lieferanten. 
 
Die Auswahl der Artikel können Sie noch weiter einschränken, indem Sie die Suchleiste benutzen oder durch die 
Handbücher, Warengruppen oder Unterwarengruppen die Artikel selektieren. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Hier können Sie dann nachdem Sie die Menge angegeben haben, durch einen Klick auf den -Button, die 
Waren in den Warenkorb legen. 
 
Nach dem Betätigen des Buttons öffnet sich folgende Maske: 
 
 

 
Abbildung 2: Artikelübersicht 

 
 

Wenn Sie auf  klicken, gelangen Sie wieder auf die vorherige Maske. 
 

Wenn Sie auf  klicken, gelangen Sie zum Warenkorb. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Damit die Artikel in der WebApp erscheinen, muss in der Client-Version ein Häkchen bei 
                  gesetzt werden. 

 

In der Systemdatei der Clientversion kann eingestellt werden, ob nur Artikel 
mit gültigen Lieferanten, Lieferantenzuordnung 

 oder alle Artikel angezeigt werden sollen. 
 



 

Stand:  April 2016 5 ©r+w data 2016 

 
 
 

2.2  Warenkorb (Direktbestellung) 
 
Das Modul ist über den folgenden Weg ansteuerbar: 
 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 3: Direktbestellung Warenkorb 

 
Es öffnet sich die Maske „Direktbestellung“. 
 
Dort können Sie die Bedarfsstelle, das Sachkonto, den Betreff, die Kostenstelle, das Zimmer und die 
Produktnummer, die in der Clientversion hinterlegt ist, auswählen. 
 

Die Menge der Position kann nachträglich noch verändert werden, indem man in dem Feld  die neue 
Anzahl durch den grünen Button bestätigt. Durch Klicken des roten Buttons wird die Position gelöscht. 
 
Über den –Button gelangen Sie zurück in den Artikelkatalog und können weitere Artikel in den 
Warenkorb legen. Die Bestellung wird noch nicht ausgeführt ! 
 

 
Abbildung 4: Artikel Direktbestellung 

Warenkorb 
 

Direktbestellung 
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Mit   wird der komplette Warenkorb entleert. 
 
Klickt man auf den –Button öffnet sich das Fenster für die Erfassung der Rechnungs- und 
Lieferanschrift. 
 
 

 
 

 
 
Hier werden die Anschriften der ausgewählten Bedarfsstellen vorgeschlagen. 
 
Diese  können Sie manuell anpassen. 
 

Wenn Sie auf  klicken, dann gelangen Sie wieder in den Warenkorb.  
 

Erst mit Klick auf  , wird die Bestellung ausgeführt und vollständig abgeschlossen.  
 

  
 

Über den - Button kann die Bestellung  ausgedruckt werden. 
 

 
Abbildung 6: Ausdruck 

 

Abbildung 5: Anschriften 
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Wenn Sie auf   klicken, wird dem Lieferanten die Bestellung per Email zugesandt. 
 
Diesen Vorgang müssen Sie mit „OK“ bestätigen. 
 

 
Abbildung 7: Email Bestätigung 

 
Wenn dieser Vorgang erfolgreich abgeschlossen ist, erscheint ein Bestätigungspopup, dass Sie durch einen Klick 
wieder ausblenden können. 
 
 

 
 
Damit ist Ihr Bestellvorgang abgeschlossen. 
 
Wenn Sie nur einen einzigen Artikel benötigen, können Sie diesen auch über die Artikelanfrage anfordern. Dort 
können Sie sofort einen Anforderungsschein erstellen, ohne den Artikel in den Warenkorb legen zu müssen. 
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2.3  Artikelanfrage 
 
Um in die „Artikelanfrage“ zu gelangen gehen Sie auf das Modul: 
 
 
 
 
 
Es öffnet sich die Maske „Artikelanfrage“ 
 

 
Abbildung 8: Artikelanfrage 

 
Dort muss man dem Artikel eine Bezeichnung geben. 
 
Die auswählbaren Felder - Mengeneinheit, Mehrwertsteuer, Sachkonto, Kostenstelle, Produktnummer - beziehen 
sich auf die Stammdaten der Clientversion. 
 
Danach können Sie die gewünschte Menge und den Preis des Artikels angeben. 
 
Die Bedarfsstelle und der Mitarbeiter sind aus den in der Client hinterlegten Daten des angemeldeten Users 
eingefügt. Sachkonto, Kostenstelle und Produktnummer können zusätzlich angegeben werden. 
 
Indem Sie auf  klicken, wird der Anforderungsschein erstellt und wartet auf die 
Genehmigung. 
 
Für das Genehmigungsverfahren Punkt 1.5 „offene Bestellungen“ bearbeiten. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Artikel Anfrage 
 

Direktbestellung 

Für das Genehmigungsverfahren verweisen wir auf das Handbuch 
 „WebApp – Anforderungsschein“ Punkt 1.5 „Workflow – offene Bestellungen“ 
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2.4  bestehende Artikelanfragen 
 
In das Modul „bestehende Artikelanfragen“ gelangen Sie unter: 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 9: bestehende Artikelanfragen 

Es öffnet sich die Maske „bestehende Artikelanfragen“. 
 
Hier erhält man eine Übersicht der Artikelanfragen aus dem Anforderungsschein und der Direktbestellung. 
 

Über den - Button, können Sie die Artikelanfrage ausdrucken. 
 
 
 

 
Abbildung 10: Ausdruck Artikelanfrage 

 

Bestehende Artikelanfragen 
 

Direktbestellung 
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Über die Systemdatei in der Clientversion steuern Sie, ob Sie nur Ihre eigenen Direktbestellungen sehen oder ob 
Sie alle die von Ihrer OE erstellten Direktbestellungen sehen. Diese Einstellung gilt sowohl für das komplette 
Anforderungsscheinmodul, als auch für das komplette Direktbestellungsmodul. 
 

 
Abbildung 11: Systemdatei - Client 
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2.5  Auftragserledigung 
 
Um in das Modul „Auftragserledigung“ zu gelangen, klicken Sie auf: 
 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 12: Aufträge erledigen 

 
Es öffnet sich die Maske „Aufträge erledigen“. 
 
Hier können Sie nach Auftragsnummern, Datum und Lieferanten selektieren. 
 

Indem Sie auf den  –Button klicken, wird der Auftrag gedruckt. 
 

 
Abbildung 13: Druck Aufträge erledigen 

 

Wenn Sie auf  klicken, schließen Sie den Auftrag ab und bestätigen damit, dass die Bestellung vollständig 
erledigt ist. 

Artikel Anfrage 
 

Direktbestellung 
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2.6  Bestellübersicht 
 
Um in das Modul „Bestellübersicht“ zu gelangen, klicken Sie auf: 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 14: bestehende Aufträge 

 
Es öffnet sich die Maske „bestehende Aufträge“ 
 
Hier können Sie zunächst nach Bedarfsstelle, Lieferant und Mitarbeiter selektieren. 
 

Über den  -Button, können Sie den Auftrag ausdrucken. 
 

  
Abbildung 15: Ausdruck bestehende Aufträge 

Bestellübersicht 
 

Direktbestellung 
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Üben den Button  , können Sie den Auftrag an den Lieferanten senden. Danach wird das Sendungsdatum 
in dem Button eingeblendet . 
 
Mit dem  Button , können Sie die Maske „Reklamation“ öffnen.  
 

 
Abbildung 16: Reklamation 

 

 
Hier können Sie den Grund der Reklamation sowie einen Zusatztext hinzufügen. 
 
Indem Sie auf klicken, starten Sie die Reklamation. Dadurch  wird der Button in 
den bestehenden Aufträgen rot und die Lieferant bekommt eine Reklamationsemail . 
 

 
Abbildung 17: Reklamation 2 

 
Auf  können Sie über das Zusatzfeld den aktuellen Status der Reklamation nachhalten. 
 
Wenn Sie auf  klicken, schließen Sie die Reklamation ab. 
 

 
Abbildung 18: Reklamation 3 

Der Reklamationsbutton ist nun grün hinterlegt . 
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2.7  Wareneingang 
 
Um in den „Wareneingang“ zu gelangen, klicken Sie auf: 
 
 
 
 
 
 
 

 
Abbildung 19: Wareneingang 

 

 
Es öffnet sich die Maske „Wareneingang“. 
 
In diesem Modul können Sie den Wareneingang verbuchen. Hierzu können Sie zunächst über das Suchfeld nach 
offenen Bestellungen suchen. 
 
Wenn Sie auf klicken, dann gelangen Sie in den Auftrag. 
 

 
Abbildung 20: Schnellübergabe 

 

 
Um den Wareneingang zu tätigen, müssen Sie zunächst das Eingangsdatum sowie das Ziellager angeben. Die Läger 
werden aus der Clientversion gezogen. 
 

 
Abbildung 21: Lager / Datum 

Wenn Sie anschließend auf  klicken, dann schließen Sie die Bestellung durch Bestätigung des 
Wareneingangs ab. 
 

Wareneingang 
 

Direktbestellung 


