omMOr!

Die innovative Verwaltungs-Software

Materialausgaben

Im Hauptmen anklicken:

Lagerverwaltung
U Materialausgaben
U Materialausgaben

Materialausgaben Materialausgaben
tur / Zshlbestandserf
Materialausgabetbersicht

Rechnungen

Wareneingange Materialumbuchungen

Inventur Portoverwaltung
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Die Maske AMaterial ausgaben bearbeitenh

H Materialausgaben bearbeiten El' = '@
Hummer >> . . |E] angelegt am:  von:
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG [ Historie |
Witarb. # Abhol E] T I_':'esamlsumme netto -
itarb. oler > _ 0.00 €
OE >> [:] ;zgl_ Mw5t. -
Zimmer > [ Gebaude > =] 0.00&
Ansprechpartner >> [:] Gesamtsumme brutto :
Betreff » ] 0.00 €
HST / Kio. > =] Haushaltsjahr >
KST > =] KTR > [
KRi> O o O O
Lager > E] Lieferdatum > ﬁ Wwerbetext > E] vollstandig geliefert
KFZ - Kennz. > [.]  Kleingerat > ] IFd. Nr. »
gedruckt am : - um : . RechNr.: [ Direktdruck

LJF e | NUmmerfi Wenn Sie den Auswahl-Button (oder F4-Taste) betatigen,
kénnen Sie mit Bild auf/ab oder Pfeil auf/ab den gewlinschten Auftrag suchen.
Der ausgewahlte Auftrag ist dann . Mit der Enter-Taste oder AOK{j
wird Ihre Auswahl eingefugt.

Betatigen Sie den Button

[ freie Hummer ]

(oder F11-Taste)
erscheint die nachste Areie Nummerfi das aktuelle Datum, der Ansprechpartner

(sofern in den Stammdaten A Mitarbeiter als Ansprechpartner eingetragen) und das
laufende Haushaltsjahr.

Copyright by rw data 2012 Bedienungsanleitung Materialausgabenii Seite 2

Wi

rd



H Materialausgaben bearbeiten
Hummer >» l 2003075 [:] angelegt am:  von:
24.05.2012
24052012 20
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schneller. KLG [ Historie |
Mitarb. # Abhol E] T l_'iesamlsumme netto -
itarb. oler »>» . 0.00€
OE >> E] ;zgl_ MwS5t. -
Zimmer > [:] Gebaude > [:] 0.00&
Ansprechpartner >> E] Gesamtsumme brutto :
Betreff > (| 0.00 £
HST 7 Kto. > = Haushaltsjahr > 2012 m
KST » [ KTR > [
KLRi > ] =] ] ]
Lager > E] Lieferdatum > E Wwerbetext > E] vollstandig geliefert
KFZ - Kennz. > [  Kleingerat » (] Ifd. Nr. > 0
gedruckt am - . um : RechMNr.: [ Direktdruck ]
| m F Blitacb. /Abholeri w2 hl en Si e entsprechend

Falls Sie in den Stammd a t éViitarbditerfi

e iMEe/ Bedarfsstellefi und ein

Aimmerfizugeordnet haben, werden diese vorgegeben, kénnen aber iberschrieben

werden.

Wird kein Mitarbeiter eingetragen, konnen Sie die OE und das Zimmer manuell

auswahlen. Das Gleiche gilt fur den Ansprechpartner.

“ Materialausgaben bearbeiten

Nummer >>

Datum >> 24.05.2012

Mitarb. # Abholer >>
OE >> 9000

25

Zimmer >

Anzprechpartner >3

Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schneller. KLG [l Historie |

L)

1) |Her Raulf
[ [Station 1

()

2L [Frau Sieper

Gebaude > Yemwaltungsgebiude

Slei=]

angelegl am: vl:l

geandert am: vn

Eesamlsumme netto -
0.00 &

;zgl_ MwSt. -

&)

0,00 €

Eesamlsumme brutto :

Betreff » ] 0,00 &
HST / Kta. > )] Haushaltsjshr > 2012
KST > ] KTR > =]
KLRi > o =] o) =]
Lager > E] Lieferdatum > ﬂ Werbetext > E] vollstindig geliefert
KFZ - Kennz. > ]  Kleingerat > &= Ifd. Nr_ > 0
gedruckt am : . um : RechMr.: [ Direktdruck
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| n demBefeffid k Annen Sie eine freih?2ndige

tber - einen Betreff aus, der in den Stammdaten A Sonstige A Betreffzeilen erfasst
wurde.

Die Adaushaltsstellefiwird auf die zweite Seite (ibernommen.

Uberden Auswahl-But t on k°nneragérieenmspekdhAndes
Ebenso im Feld AWerbetextfi.

Ei nga

ausw?

| m F ei¢fatdaBmii k° nnen Sie ein Datum vorgeben.

H Materialausgaben bearbeiten | = | = | &3 |

Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG

angelegt am: von

geandert am: von

T Gesamtzumme netto :
Mitarb. # Abholer >> 1[] Her Raulf .
; 0.00 €
OE >»> 9000 E] Station 1 zzgl. MwSt. -
Zimmer > 25 ] Gebaude > Vel geststigen I 0.00 £
Ansprechpartner >> 2] Frau Sieper Gesamtzumme brutto :
Betreff > [ I Datensatz speichern? 0.00 &
S5 E] [ la ] [ Nein ]
KLRi > = = & & E )
Lager > HAUPTLAGER [_] Lieferdatum > FE  Werbeteat > [ vollzstandig gehiefert
KFZ - Kennz. > [  Kleingerat > [ Ifd. Hr. > 0
gedruckt am : . um : - HechMr.: [ Direktdruck

Den Datensatz mit der Enter-Taste F2-Taste oder Alafispeichern.

Sie kdnnen eine Schnellerfassung machen. Klicken Sie dazu auf

Schnellerfassung |

Die OE, die HST und das Lager werden automatisch tibernommen.
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M Materialausgaben bearbeiten
Mummer 33> [ 2l]l]3l]?5E] angelegt am:  von:
24.05.2012
24.05.2012 pi}
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG || Historle |
Positionen zum Materialausgabeschein (Schnellerfassung) EZ
Mitarb. / Abholer “ 2 2
0OE
OE >> 9000 [..] HST /Kto.> 111255235 || Lager> HAUPTLAGER [.| Artikelnummer > [
Zimmer
KST » =
Ansprechpartner KTR > | Menge > 1
Betreff
Pos>> Typ Bezeichnung Menge EP netto GP biutto ol
HST 7 Kto. 0,00 0,000000 € 0.00 € |E|
KST
KLRi
Lager|
KFZ - Kennz.
gedruckt am
Kl i cken SiAgikeinnmnierdil & uA d d-) EsBfinet sich das
Muswahlfenster Artikel T Nummerfi
M Materialausgaben bearbeiten
Hummer >> [ 2003075@ angelegt am:  von:
?24.05 2012
24.05.2012 20
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG [ Historie |
M Positionen zum Materialausgabeschein (Schnellerfassung) =3
Mitarb. / Abholer
OE
OE »>> 9000 [ HST /Kto.> 111255235 [_] Lager> HAUPTLAGER [ Artikelnummer > =
Zimmer
KST » &
Ansprechpartner KTR » [ Menge > 1
At ~
_| Auswahlfenster Artikel - Nummer - T — - | 2 |
HS
Artikelnr. Bezeichnung VPE-Bez. Hersteller Bestand bestellt HB o
Sand 1000.00 0.00
i3 ktenordner 9 cm breit f -100.00 25600
30.0200 Aktenordner, 8 cm breit, 17.00 835200
30.0200 Aktenornder Leitz 12cm -5.00  4321.00 ]
-{| 30.0201 Aktenordner. 5 cm breit 17.00  5303.00 BMA |i|
KFzZ || 33.0201 STABILO point 88 blau -10,00 215000 BMA
|| 33.0202 STABILD point 88 ot 0.00 10.00
ged| 33.0203 Filzschreiber lkea -15.00 30,00
33.0203 STABILOD point 88 0,00 0.00
33.0203 STABILO point 88 ariin 0.00 70,00 p
Ok | [ Abbuch | [ Suchen..

Gewiinschte Artikel kénnen Sie Uber die Artikelnummer oder die Artikelbezeichnung
suchen. Geben Sie Uber die Tastatur eine Artikelnummer ein oder klicken Sie im

Fens Ardikelntinmeri i n die Leiste ABezeichnungh

Anfangsbuchstaben des Artikels {iber die Tastatur ein ( z . Brigfii ) A
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Sie kdnnen auch die Suchfunktion tber den Button m nutzen.

M Materialausgaben bearbeiten o | B | R
MNummer >> [ 2003075 [:] angelegt am:  von:
24.05.202
24 052012 20
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG
Positionen zum Materialausgabeschein (Schnellerfassung) 23
Mitarb. / Abholer M B B
OE
OE >> 9000 [..] HST /Kto.> 111255235 || Lager> HAUPTLAGER [.| Astikelnummer > [}
Zimmer
KST > [
Ansprechpartner KTR > Menge > 1
| Auswahlfenster Artikel - Nummer - - — - - P |
HS
Artikelnr. Bezeichnung YPE-Bez. Hersteller Bestand bestellt HB o
Akkul 76.00 0.00
30,0200 Aktenordner 9 cm breit T Sra— [ = | 100,00 256,00
1211 Aktenordner, 2 cm breit, -110.00  4410.00 BMA
30.0201 Aktenordner, 5 cm breit Briet 17,00 5303,00 BMA
-| | 30.0200 Aktenordner, 8 cm breit, 17.00 895200
KFZ 30.0200 Aktenornder Leitz 12cm -5.00 432100
L Alt-Bier -6.00 144.00
ged)| Apfelsaft 5.00 113.00
4575463432 Armlehnen fir Drehstuhl “B" Lichtgrau 109.00 2200 M
4575463432 Armlehnen filr Drehstuhl braun -980.00 72,00 M i
OK | [ Abbwch | [ Suchen._.
Bestatigen Siemit OKAREs wer den al | eBriéffi th &gl nneamnealmpha®

sortiert angezeigt. Der jeweilige aktive Artikel ist

H Materialausgaben bearbeiten
24.05.2012
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG 24 e e
Positionen zum Materialzausgabeschein (Schnellerfassung) EZ
Mitarh. / Abholer “ 2 2
OE
0E >> 9000 [.] HST 7Kio.> 1.11255235 [.] Lager> HAUPTLAGER [.] Artikelnummer > [
Zimmer
KST » =
Ansprechpartner KTR > Menge> 1
| Auswahlfenster Artikel - Nummer -—— . — - — = |
HS
Autikelnr. Bezeichnung VPE-Bez. Hersteller Bestand bestellt HB G
Bohrmasschine Y akumo 2.00 17.00 5
4711 Bnefumschlag C4 mit Fenster 7950,00 45000000
4711 Briefumschlag C4 o. Fenster 9000.00 200001.00 BMA
4711 Briefumschlag CG mit Fenster 16000,00 0.00 E
1| 4711 Briefumschlag C6 o. Fenster 19700.00  1000.00 |i‘
KFZ 343439 Briefumschlag DIN-Kurz 0.00 0.00
1| 34343 Briefumschlag DIN-Lang 99,00 0.00
ged) Coca Cola 50.00 12,00
DELL XP5 8300 15 GB Festplatte 0,00 5.00C
Drehzstuhl Happy Star 11 blau 3.00 10,00 M =
Ok | [ Abbuch | [ Suchen...

Ist der gewiinschte Artikel gefunden klicken Sie auf ZOKfoder driicken Sie die Enter-

Taste.
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lhre Auswahl (z.B. Artikelnr. 34343) i st n uArtikelmmmerd deiAngef ¢ gt
worden. Geben Sie eine Menge an.

M Materialausgaben bearbeiten
Hummer >> [ 2003075 [;] angelegt am:  von:
24.05.2012
Schnellertassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG [ Historie | caliik
Positicnen zum b it hein (Sch 1
Mitarb. / Abholer M @
OE
OE >> 3000 [] HST 7K > 1.112.55235 [_| Lager> HAUPTLAGER [_| Artikelnummer> 34343 =
Zimmer
KST > SERVICE ]
Ansprechpartner KTR > | Menge »
Betrelf
Pog >3 Typ Bezeichnung Menge EP netto GP brutto il
HST 7 Kio. 0,00 0,000000 € 0,00€ |E|
KST
KLRi
Lager|
KFZ - Kennz.
gedruckt am

Betatigen Sie die Enter-Taste. Ihre Auswahl wird in die Tabelle eingefugt.

M Materialausgaben bearbeiten EI = @
Hummer >> [ 2003075 E] angelegt am:  von:
24.05.2012
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG 24 srame
n Positionen zum Materialausgabeschein (Schnellerfassung) :
Mitarb. / Abholer
0E
0OE >> 9000 [.] HST 7Kto.> 1.11255235 [] Lager> HAUPTLAGER [_] Artikelnummer > =
Zimmer
KST > SERVICE =
Anzprechpartner KTR > | Menge > 1
Betreff
Pos >> Typ Bezeichnung Menge EP netto GP brutto ol
BT F R, 14 Bricfumschlag DIN-Lang 1,00/ 13,000000€ 0.01¢€ |E|
KST
KLRil
Lager|
KFZ - Kennz.
gedruckt an

Sie kénnen das Fenster nun mit der ESC-Taste schlieRen oder klicken Sie auf @.
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Sie befinden sich wieder in der Maske A Mat eri al ausgabe bearbei

MHummer >>

Datum »>

H Materialausgaben bearbeiten

o
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG

24.05.2012

(=& =]

angelegt am: von:

geandert am:

KST > SERVICE

T Gesamtzumme netto :
Mitarb. / Abholer > 1 Hem Raulf : Core
OE >> 9000 [ |station 1 zzql. MwSL. -
Zimmer > 25 = Gebdude > Verwaltungsgebiude = 0,00 €
dnzpiechpartnetly 2 E] -Flau Sieper Gezamtzumme brutto :
Betreff > & | 0.01 €
HST /Ko, > 1.112.5523.5

) KTR > =]

KRi> L o o o
Lager > HAUPTLAGER E] Lieferdatum > ﬂ ‘Werbetext > E] vollstandig geliefert
KFZ - Kennz. > [ Kleingerat > [ Ifid. Nr. > 0
gedruckt am - l um - RechMr._: [ Direktdruck

Betatigen Sie den Button

Positionen

(oder Alt-Taste und P-Taste)

H Materialausgaben bearbeiten

Hummer >>

Datum >> 24.05.201

===

24052012

2 L] A Lieferanschrift Versandanschrift geandert am: i

Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG [ Historio |

Mitarb. / Abholer >>

11 [Her Rault

Gesamtsumme netto : |

DE >> 9000 “ Positionen zur Materialausgabe
i 25 - -
e Posg >> 2 [;] Typ> A E] [ Pos. einfiigen ] [ Pos. sortieren ] S BRSNS T
Ansprechpartner >> 1 " = = "
P P Bezeichnung >> | 5\ .= = ¥ ] geandert am:  von:
HST /Kto. > 1.112.552 Artikel-Nr.: [ Tragezeit ] [ Softwareverw. ]
KST > SERVICE Lager > [:] Lagerzuschlag > 0,00 %
KLRi > [ Mengeneinheit > [ UE > MwSt. > | 0,00 %
Lager > HAUPTLA| )
Menge > 0.00 EP > 0.000000 £ Gesamt brutto : 0.00€
KFZ - Kennz. >
Mitarb. / Abholer >> (]
edruckt am -
g Bedarfsstelle >> ]
Haushaltsstelle >> = KST > = KTR > =
KLRi> [ = = =
Lieferdatum > 24.05.2012 @ Rechnungsnummer - berechnet
KFZ - Kennz. : Ausgabeubersicht KFZ
Kleingerat : Ausgabeubersicht KLG

Copyright by rw data 2012
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Ziehen Siesichiberd as Fel d A B-lalie Positiom ritrdgnArtikel.

M Materialausgaben bearbeiten (== =]

Nummer >> 2003075 [ angelegt am:  vor:
74,05 7012

24.05.2012 20
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schneller. KLG [“Historie |

Gesamtsumme netto : |

Mitarb. / Abholer >> 1[ | |Hen Raulf
OE 5> 9000 “ Positionen zur Materialausgabe
i 25 = — - 5 -
ZLmE 2 Typ> A ) [ Pos. einfiigen ] [ Pos. sortieren ] CIrEErIER CElE
Ansprechpartner >> Bezeichnung >> E] i\ m = = geandert am. von:
HST / Kto. > 1.112.552 AtikelNr.: [ = a1 [c 1
KST> SERVICE | Auswahlfenster Materislausgabepositionen - X
KLRi > D Position Typ Bezeichnung Menge Gesamt netto Lieferdatum Sl
Lager > HAUPTLA| | | i Briefumschlag DIN-Lang 1.00 0.010000 E
KFZ - Kennz. >
gedruckt am -
[ ok | [ Abbuch | [ Suchen. |
KFZ - Kennz. : Ausgabeubersicht KFZ
Kleingerat - Ausgabeiibersicht KLG

Klicken Sie anschlieend auf OK, wenn der gewinschte Artikel (
gefunden wurde.

“ Materialausgaben bearbeiten

24.05.2012

24.05.2012 20
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG [ Historie | SRR

Gesamtsumme netto - |

Ansprechpartner >>

Mitarb. / Abholer >> 1[. ] Heu Raulf
OE »> 9000 M Positionen zur Materislausgabe
] 25 . -
Zimmer > Pos >> 1] Typ> A ] [ Pos. einfiigen ] [ Pos. sortieren ] angelegt am: ~ von:

geandert am:

Bezei s> Briefumschlag DIN-Lang oJ Y = = +
HST / Kio. > 1.112.552 Atikel-Nr.: 34343 [ Tragezeit ] [Suﬂwarevelw. ]
KST » SERVICE Lager > HAUPTLAGER [ Lagerzuschlag > 1.00%
KLRi > [ Mengeneinheit > | 0700 [ UEs> | 1000 MwSt > 190 | 19.00%
Lager > HAUPTLA )
Menge > 1.00 EP > 13.000000 € Gesamt brutto : 001 €
KFZ - Kennz. >
Mitarb. / Abholer >> 1] Henr Raulf
edruckt am :
9 Bedarfsstelle >> 9000 ] [station1
Haushaltsstelle >> 1.112.5523.5 M ksT> SERVICE )] KTR > ]
KLRi> [ [ A
Lieferdatum » B Rechnungsnummer - [ berechnet

KFZ - Kennz. : Ausgabeiibersicht KFZ
Kleingerat : [ 0 Ausgabeiibersicht KLG

|l hre Auswahl wurde in der Mas k e
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Wenn Details geandert werden z. B. die Menge, missen Sie mit der Taste F2

den Datensatz speichern.

Mitarb. / Abhaoler >>
0E >>»

Zimmer »
Ansprechpartner >>

Betreff »

HS5T / Kto. >
KST »
KLRi >

Lager >

KFZ - Kennz. >

Nummer >>

gedruckl am : [

M Materialausgaben bearbeiten

000
25

1.112.552
SERVICE

)

HAUPTLA

Elr=rEE]

24.05.2012
Schnellerfassung Schnellerf. KFZ Schnellerf. KLG

1] Hemn Raulf Gesamtsumme netto : ‘

M Positionen zur Materialausgabe

o —— - legt am:  von:
Pos »» 1 = Typ> A Pos. einfugen Pos. sortieren ae
e w =i gen ] | N 05 2012
Bezei »» Brief hlag DIN-Lang | ;K my » geandert am:  von:
Artikel-Nr.: 34343 [ Tragezeit ] [ Softwareverw. ]
Lager > HAUPTLAGER [_] L.l Lagerzuschl 1,00 % |
T Bestatigen L T
Mengeneinheit > 0700 E] 9 - SSt > 19 Q 19.00 %
Wenge > 1.00  EP [@] Datensatz speichern? fptte - DARE
Mitarb. / Abholer >> 1]
Bedarfsstelle >> 9000 [ [ % [ nen
Haushaltestelle >> 1.112.5523.5 — KTR > E]
KLRi > =) [} L =
Lieferdatum > ﬂ Rechnungsnummer - berechnet
KFZ - Kennz. : Ausgabeubersicht KFZ
Kleingerat : | [ 0 Ausgabeiibersicht KLG

Das war die Schnellerfassung. Die Positionen zur Materialausgabe kdnnen nach

anklicken des Buttons erfasst werden.

Es erscheint die MaskkadAPgabeéfionen
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Die Positionsnummer wird autTygpfmatwi sdhevaoar gege
A = Artikel vom System vorgegeben. Dies bedeutet, dass auf lhren bestehenden

Artikelstamm zugegriffen wird (durch Betatigungder F1-Tast e i m Fewed ATyph
Sie im Hilfeprogramm die Funktion anderer Typen nachlesen).

| m F BdzalchrAingi e r hal ten Si d.Joddr der Fd-8aste s t t o n
Auswahl fenst effundANicdi-gag ar ai tkkiek e | mit Bestandin.
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